Komenda Powiatowa Policji
w-Kazimierzy Wielkiej
P -20972024

ZARZADZENIE NR 4 /2024

Komendanta Powiatowego Policji w Kazimierzy Wielkiej
-z dnia 04 wrze$nia 2024 roku

w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury dekonywania z_g_'los'z_eﬁ naruszen
prawa i podejmowania dzialai nastepezych w Komendzie Powiatowej Policji
w Kazimierzy Wielkiej

Na podstawie § 4-._zarzqdzenia nr 17 Komendanta Glownego Policji w sprawie metod
iform wykonywania w Policji zada# w zakresie legislacji, pomocy. prawnej i informacji
prawnej (Dz. U. KGP z 2014 I, POZ. 38 7 péz'n..zln.l)",__"a' takze art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14
czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U poz. 928) postahawiarn, co nastepuje:

§1.

1. Wprowadzam wewnetrzng procedure dokonywania zgloszen -naruszefi prawa i
podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Powiatowej P'o_li'_cji: w Kazimierzy Wielkiej
— zwang dalej ,,procedurg. zgloszefi wewngtrznych”, stanowigeg zatacznik. do niniejszego
Zarzqdzéni'a.-

2. Wyznaczam upowaznionych funkcjonariuszy do przyjmowania zgloszet wewngtrznych,
podejmowania dziatan nastepczych, whczaj@c w to. we_ry_ﬁkacje; zgloszenia wewngtrznego 1
dalszg komunikacj¢ z sygnalista, w tym w@rste_;powanie" o dodatkowe informacje i
przekazywanie sygnaligcie informacji zwrotnej otaz zwigzanego z tym przetwarzania danych
osobowych, jak réwniez do prowadzenia rejestru Zgloszen wewnetrznych.

3. Osobom wymienionym. w ust. 2, a takze innym osobom zaangazowanym w procesie
‘dzialafi nastgpczych — w zaleznosci -od merytorycznego 'przedmioull' zgloszenia, ‘udzielone
zostang imiennie upowaznienia adekwatne do .zakresu realizowanych czynriosci.
Za koordynacje i przygotowanie przedimiotowych upowazniefi c-'z'y:ni'f; "'odpowieclzialnq mi,
asp. Kirige Kupiec.

4. Z niniejszym zarzadzeniem zapoznaja sie wszyscy pracownicy i policjanci
zatrudnieni/pelnigey stuzbe w Komendzie Powiatowej Policji w Kazimierzy: Wi‘elki’e_j Co:
potwierdzajg na karcie zapoznania.

5. Obowigzek, o ktérym mowa wust. 4 dotyczy, takze 0s6b przed dopuszezeniem ich do
pracy/stuzby. '

6. 'Ungl_f;d_n'_i'aj__atc fakt, iz sygnalistg jest ospba fizyczna, ktéra zgtasza lub ujawnia publicznie
informacjg o naruszeniu prawa uzyskana w kontekécie zwigzanym z pracg lub innym

: Zmidny wymienionégy zarzadzenia zostaly. ogloszone w Dz 1). KGP z 2014 r poz. 85 z 2015 r. poz 103,
22018 ¢ poz. 56. 22020 . poz. 22. 2 2022 1. poz 117 216 oraz z 2023 v, poz. 32..



stosunkiem prawnym stanowigcym podstawg $wiadczenia pracy lub ushug, lub pelnienia
funkeji, zobowigzuje, wsposéb przyjety w kierowanej jednostce, do przesirzegania
obowigzku -p_rzekazywania- informacji © procedurze zgloszen -wewnetrznych wraz.
7 rozpoczeciem rekrutacji lub negocjacii poprzedzajgcych zawarcie umowy, zgodnie z art. 24
ust. 6 ustawy z dnia 14 czetwed 2024 r. 0 ochronie -Sygna!fstéw.

7. Zobowiazuje naczelnikéw wydzietéw Komendy Powiatowej Policji w Kazimierzy Wielkiej
do podania niniejszego zarzgdzenia do ~wiadomosei pracownikom ipolicjantom
zatrudnionym/petnigeym stuzbe za karta zapoznania do dnia. 16 wrzesnia 2024 r.
Za zapoznanie funkcjionarius_zy i pracownikéw bezposrednio pedlegtych komendantowi
czynie odpowiedzialnego petnomocnika ds. ochrony praw cztowieka — mt. asp. Kinge Kupiec.

8. Procedure umieszcza sie na stronie internetowej/intranetowej Komendy Powiatowej Policji
w Kazimierzy  Wielkiej oraz na stroni¢ podmiotowej Komendafita Powiatowego Policyi
w Kazimierzy Wielkiej w Biuletynie Informacji Publiczngj.

9. Procedura zgloszen wewneirznych wchodzi w zycie po uplywie 7 dni od terminu
wskazanego w ust. 7.

§2. Zarzadzenie wchodzi wzycie z dniem podpisania.

Komendant P lfy/ialtclt\’vy Policji
ierdy Wielkiej

¥

ml. insp. Jacek Gr’udzieﬁ




Vzasadnienie

W dniu 14.06.2024 r. Sejm Rzeczypospolitej Polskiej uchwalil ustawe o ochronie
sygnalisiow, ktorg nastgpnie w dniu 19.06.2024 r. podpisal Prezydent Rzeczypospolitej
Polskiej. Ustawa o ochronie sygnalistéw zostata opitblikowana w Dzienniku Ustaw w dniu 24
czerwea 2024 1. Nowe przepisy zaczng obewigzywaé z dniern 25 wrzesnia 2024 r. Ustawa ma
na celu implementacje dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia
23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony 0s6b zgtaszajacych naruszenia prawa Unii zwanej
dalej ,.dyrektywg 2019/1937". Celem dyrektywy 2019/1937 jest poprawa egzekwowania
prawa w okreslonych dziedzinach poprzez ustanowienie wspélnych minimalnych norm
zapewniajacych odpowiedni poziom ochrony 0s6b zglaszajacych naruszenia prawa UE, tzw.
LSygnalistéw™..

Zgodnie 7 art, 24-ust. 1 wymienionej powyzej ustawy Komendant Powiatowy Policji
w Kazimierzy Wielkie] ma obow'iaz‘ék ‘ustalenia wewnétiznej- procedury zgloszent naruszen
prawa i podejmowania dziatan nastepczych,






Zatacznik do Zarzadzenia
nr S /2024 Komendanta
Powlatowego Policji

w Kazir ierzy‘W_ielkiej

Z dmarZI wrzednia 2024 1,

Wewng¢trzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan
nast¢pezych w Komendzie Powiatowej Policji w Kazimierzy Wielkiej

Rozdzial I
Przepisy wstepne

§ 1. Wewnetrzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatat
nastgpezych w- Komendzie Powiatowej Policji w Kazimierzy lekne; — zwana dalej
procedura zgloszen wewnetrznych, okresla zasady I'tryb zglaszama przez. sygnalistow
informacji o-naruszeniu prawa (W tym- informacji o uzasadnionym podejrzeniu dotyczacym
zaistniatego. tub potencjalnego naruszenia prawa, do ktorego doszlo lub prawdopodobnie
dojdzie w Komendzie Powiatowej Policji w Kazimierzy Wielkiej, jak rowniez informacji
dotyczacej proby uktycia takiego naruszenia prawa).

§ 2. Przyjmowanie zgloszen naruszefi prawa jest elementem praw1d}0wego 1bezp1ecznego
zarzadzania w Komendzie Powiatowej Policji w Kazimierzy Wielkiej 1 shuzy- zwickszeniu
efektywnosci wykrywania nieprawidiowogci i podejmowania dziatai w celuich eliminowania
i ograniczania ryzyka na wszystkich poziomach organizacyjrych.

§ 3. Wdrozony system przyjmowania zgloszed umozliwia zglaszanie nieprawidtowosci
za posrednictwem  opisanych kanaldw, wsposob zapewniajacy rzetélne i niezalezne
rozpoznanie zgloszenia oraz w sposob zapewniajacy ochrong przed dzialaniami o charakterze
odwetowym, represyjnym, dyskrymi‘nacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego
traktowania w zwigzku z dokonan_ym -zglc:szénie'm.

§ 4. Procedura ustalona zostata po konswl'tacji zprzedstawicielami zwigzkéw zawodowych
w tut. jednostce.

§ 5. Zo‘bowiqzan‘ymi do stosowania si¢ do niniejszej procedury zgloszen wewngtrznych sa
wszyscy byli 1 obecni pracownicy/policjanci Komendy Powiatowej Policji w Kaz1m1erzy
Wielkiej oraz osoby ubiegajgce sie o prace na podstawie stosunku pracy oraz innégo stosurki
prawnego stanowigcego: podstawg $wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkeji; lub.
pelnienia stuzby w tut. jednostce. |

§ 6. 1. Procedury zgloszeft wewngtrznych nie stosuje sie do informacji objetych:

a) przepisami o-ochronie informacji nigjawnych oraz: innych mfonnac_]z ktére nie
podlegaja ujawnieniu zmocy przepisdw  prawa powszechnie. obowiazujgcego ze
wzgledbw bezpieczeristwa publicznego:

b) tajemnicg zawodowg zawodéw medycznych oraz prawniczych;

¢) tajemnicy narady sedziowskiej;



d) postepowaniem karnym - w zakresie tajemnicy postepowania’ przygotowawczego oraz
tajemnicy rozprawy sadowej prowadzonej z wylaczeniem jawnosci.

2. Procedury zgloszen wewnetrznych nie stosuje si¢ réwniez do naruszen prawa w zakresie.
zamowien w dziedzinach ebronnodei i bezpieczenstwa wrozumieniu art. 7 pkt 36 -ustawy
zdnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych, do ktétych nie stosuje sig tej
ustawy, uméw offsetowych zawieranych na podstawie ustawy z dnia 26 czerwca 2014 ¥.
o niektorych umowach zawieranych W zwiqzku zrealizacjg zamdwieh o podstawovym
znaczeniy: dla bezpieczeristwa panstwa oraz innych $rodkéw podejmowanych wcelu
ochrony podstawowych lub istotnych interesow bezpieczefistwa pafistwa ha podstawie art.
346 Traktatu o furkcjonowaniu: Unii Europejskiej.

3. Procedury zgloszen wewnetrznych nie stosuje si¢ dozgloszen anonimowych.

§ 7. Uzyte w procedurze okreslenia.oznaczaja:

1) KPP — Komenda Powiatowa Policji w Kazimierzy Wielkiej;.

2)" dzialanie nastepcze - nalezy przez to rozumie¢ dzialanie podjete przez organ
publiczny w eelu oceny prawdziwosci informagji zawartych w zgtoszeniu oraz w celu
przeciwdzialania narusgeniu prawa bedacemu przedmmtem zgloszema W
szczegolnoscel przez postgpowanie wyjasniajace, wszezecie kontroli ub postgpowania
adrmmstracyjnego whniesienie oskarzenla, dziatanie podjete w celu odzyskania
$rodkéw finansowych lub zamkniecie procedury realizowanej w ramach wewngtrzne;
procedury dokonywania zgloszeni maruszen prawa i podejmowania dziatan
nastgpczych lub _procedury-przyjmowania zgloszen zewngtrznych i podejmowania
dziatan nastepezych;

3) dzialanie odwetowe — nalezy przez to rozumieé bezposrednie lib posrednie dzialanie
lub- zanjechanie: w Kkontekscie zwigzanym z. praca, ktore jest. spowodowane
zgloszéniem lub ujawnieniem publicznym i ktdre narusza lub moze naruszy¢ prawa
sygnalisty lub -wyrzgdza- Jub moze wyrzadzi¢- nieuzasadniong szkodg sygnaliscie. w
tym bezpodstawne inicjowanie postgpowaf przeciwko sygnaliscie;

4) informacja o maruszenin prawa — nalezy przez to: rozumie¢ informacje, w tym

uzasadnione podejrzenie, dotyczgee zaistnialego lub potencjalnego. naruszenia prawa,
do ktérego doszio lub prawdopodobrie dojdzie w KPP, w ktére] sygnalista
uczestniczyt w- procesie rekrutacji- lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie
umowy, pracuje lub pracowal, lub w.innym podmiocie prawnym, z kt6rym sygnalista
utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie zwiazanym z praca, lub' informacje
dotyczaca proby ukrycia takiego naruszénia prawa, '

5) informacja zwrotna — nalezy przez to rozumieé przekazanie sygnaliscie 1nfonnac;1 ha
temat planowanych lub podj etych dziatan nastepezych i powod6w takich dziatafy;

0) zgloszeme — nalezy przez to rozumieé ustne lub pisemne zgloszenie wewngtrzne lub
zgloszenie zewnetrzie, przekazane zgodnie z wymogami okreSlonymi w ustawie z
dnia 14 czetwea 2024 1. o ochronié svgnalistow, tj, dokonane za posrednictwem
p'rzezriac'zonych do tego kanatéw komunikacji sprecyzowanych. w niniejszej
procedurze zgloszen wewngtrznych;

7) zgloszenie: wewnqtrzne — nalezy przez to rozumieé ustne lub pisemrie przekazanie
iriformacii o naruszeniu prawa w KPP — za pemocyg dedykowanych. do: tego kanalow
komunikacji.okreslonych w procedurze zgloszen wewngtrznych;

8) zgloszenie zewnetrzne — nalezy przez to rozumieé ustne lub pisemne ptzekazanie

Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji o
naruszeniu prawa;



9) ujawnienie publiczne — nalezy przez to rozumieé podanie informacji o naruszeniu

~ prawa do wiadomosci publicz_n'ej;

10) naruszenie prawa — to dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub maj"qce na
celu obejscie prawa, dotyczace:

a)  korupcji, |

by  zamowied publicznych,

¢)  ustug, produktow i rynkéw finansowych,

d)  przeciwdziatania praniu pienigdzy i finansowaniu terroryzmu,

¢)  bezpieczenistwa produktéw i ich zgodnosei z wymogami,

f)  bezpieczenstwa transportu, |

g)  ochrony $rodowiska,

h) ochrony' radiologiczne] 1 bezpieczenstwa jadrowego,

i) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,

j)  zdrowia i dobrostanu zwierzat,

k)  zdrowia publicznego.

1) ochrony konsument6w,

m) ochrony prywat'nos"ci i'danych osobowyich,

n) bezpieczenstwa sieci i systeméw teleinformatycznych,

o) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
‘samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

p) rynku wewnetrznego Unii. Europejskiej, w tym zasad konkurencji.i pomoey
panstwa oraz opodatkowania-oséb prawnych;

q)  konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka 1 obywatela — wystepujace w
stosurikach: jednostki z organami whadzy publicznei i niezwiazane z dziedzinami
wskazanymi w lit a-p; ' | '

11)sygnalista - osoba fizyczna wymieniona w art. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie. sygnalistéw, tj. osoby-ktére pracuja lub pracowaly (pelnily lub pehiz
shizbg) wKPP, ktbre zglaszaja lub wjawniaja publicznie. informacje. o naruszeniu
prawa uzyskana w kontek$cie zwigzanym zpraca oraz osoby, kidre zglaszaja
powyzsze informacje w kontekseie zw_i'qzan_iym z pracg przed nawigzaniem stosunku
pracy lub innego stosunku prawnego- stanowigcego. podstawe $wiadczenia pracy lub
ustug lub pelnienia funkcji w KPP lub na rzecz KPP, lub pehienia shizby w KPP
lub juz po ich ustaniu;

12) osoba, ktérej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobe
prawng lub jednostkg organizacyjna nieposiadajaca osobowodci prawnej, Ktorej
ustawa przyznaje zdolnos¢ prawna, wskazang w zgloszéniu lub ujawnieniu
publicznym jako osoba, ktora dOpuécﬁa si¢ naruszenia prawa lub jako osoba, z ktbrg
asoba, ktora-dopuscita sig naruszenia prawa, jest powigzana;

13) osoba pomagajgca w dokonanin zgloszenia — nalezy przez. to rozumied osobe
fizyczng, ktéra pomaga sygnalidcie w zgloszeniu lub. ujawrieniu ‘publicznym w
kontekécie zwiazanymi z praca/stuzba i ktorej pornot nie powinna‘zostad wjawhiona;

14)0soba powigzana z- sygnalista — nalezy przez to rozumieé osobg fizyczna, ktdra
moze doswiadezy¢ dziatan odwetowych w tym wspolpracownika lub osobe
najbhzszq sygnalisty wrozimieniu ait. 115§ 11 ustawy z'dnia 6 czerwca 1997 r. —

Kodeks kamy;

15)organ publiczay — nalezy przez to rozumieé naczelne i centralne. organy
administracji rzadowej, terenowe organy administracji rzadowej, organy jednostek
samorzadu terytorialnego, inne organy-'paﬁs_twowc oraz inne podmioty wy-konuj'e}_ce Z



mecy prawa zadania z zakresu administracji publicznej, wiasciwe do podejmowania
dziatan nastepezych w dziedzinach wskazanych wart. 3 ust. 1; |

16) kanal komunikacji — rozumie si¢ przez to: technicziie i 'O'r'gglﬁZaCyj_ne rozwigzania
umozliwiajgce dokonywanie zgloszenia. Kanaly komunikacji okresla Rozdziat IV
procedury zgloszefi wewngtrznych: ,,Sposoby przekazywania zgloszen™.

Rozdzial Il
Komérka/osoba odpowiedzialna za procedowanie zgloszen

§ 8. 1. Do przyjmowania zgloszen wewngtrznych, podéjmowania dziatan nastgpezych,
wljczajac w to weryfikacjg zgloszenia wewnetrznego i dalszg komunikacje z sygnalista, w
tym wystepowanie o dodatkowe informacije i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotne;
oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rfe-jestrﬁ
zgloszei wewnetrznych, sg wyznaczeni funkcjonariusze Komendy Powiatowej Policji w
Kazimierzy Wielkie] upowazhieni przez Komendanta Powiatowego .-Policji' w- Kazimierzy
Wielkiej.

2. Nadzor nad czynnodciami realizowanymi przez osoby, 0. ktérych mowa w ust. 1 sprawnje
Komiendant Powiatowy Policji w' Kazimietzy Wielkiej/osoba go zastepujaca, ktéry
kazdorazowo po wplywie zgloszenia wyzhacza upowazniong osobg de 'dalsze'g_o
procedowania zgloszenia.

3., W zaleznoéci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Powiatowy Policji w
Kazimierzy Wielkiej moze upowaznié inne, bezstronne osoby z KPP (bazujac na ich wiedzy i
doswiadezeniu zawodowym) do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia Iub w.
procesie dzialan nastepezych. Nie dotyczy to jednak osob, co do ktérych z tresci zgloszenia
wynika, Ze moga by¢ wjakikolwiek sposéb negatywnie zaangazowane wdziatanie lub
zaniechanie stanowigce przedmiot zgloszenia, atakze oséb pozostajagcych w relacji
podiegtosci shizbowej z osobami, ktérych dotyczy zgtoszenie.

4, W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy 0s6b wyznaczonych do przyjmowania
przedmlotowych zawiadomien, 1stmeje mozliwosé zlozenia zgloszenia bezposrednio:
Komendantowi Pawiatowenu Policji w Kazimierzy Wielkiej — m. in. w sposéb okreslony w §
16 ust.4 niniejszej procedury zgloszen wewm_;trznych.--

5. W okolicziodciach, o kidrych mowa wust. 4 Komendant Powiatowy Policjiw Kazimierzy
‘Wielkiej moze wyznaczyé 1 upowaznié inng osobg. do podejmowania. dziatan naste_;p.c-zych,
whaczajac w to weryfikacje zgloszenia wewngtrznego i dalsza komunikacje z syg’_n"alisteﬁ, w
tym wjrst_‘_qpowanie o-dodatkowe informacje 1 przekazywanie sygnaliSeie informacj1 zwroinej,
oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowyeh, w tym do prowadzenia rejestru
zgloszen wewngtrznych — w zakresie dotyczacym: przedmiotowego zgloszenia. Przepis ust. 3
stosuje sie odpowiednio.

6. Osoby, 0 kiérych mowa w ust. 1-5. dzialajg na podstawie pisemuego upowaznienia
Komendaita Powiatowego Policji w 'Ka:-'zim'ierz)_r_ Wielkiej: i §g zobowigzane do zachowania
tajemnicy ‘W zakresie infOrrnacji' i danych osobowych, kiore .uzyskaiy wramach
przyjmowania- i weryfikacji zgloszenia. oraz podejm_owa_nia' dzialafi nastepezych, takze po



ustaniu stosunku pracy lub -innego stosunku. prawnego, w ramach ktorego wykonywaly te
czynnosci. Wzory upowazniénia w tym zakresie stanowia zataezniki Nr 3 1 Nr 4 do procedury
zgloszen wewngtrznych.

Rozdzial 111
Poufnosé informacji

-§ 9. Osoby upowaznione, o ktérych mowa w Rozdziale II procedury zgloszefi wewngtrznych,
wzakresie przetwarzania -danych oscbowych zobowigzane sg do uniemozliwienia
nieupowaznionym osobom uzyskania: dostgpu do informacji objetych zgloszeniem oraz
zapewnienia ochrony poufnosci tozsamogei sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie oraz
osoby wskazanej w zgloszeniu. Ochrona poufnosei dotyezy informacii, na podstawie ktérych
mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamo$é takich oséb. Zachowanie
tajemnicy. (w zakresie informacji i danych osobowych, uzyskane w ramach przyjmowania i
weryfikacji zgloszen wewnetrziiych, draz podejmowania dziatai nastepczych) obliguje te
osoby takze po ustaniu_stosunku pracy/shizby lub. innego: stosunku prawnego, w ramach.
ktorego wykonywaly t¢ prace/shuzbe. Wzér oéwiadczenia o zachowaniu poufnosci stanowi
_'za%g_cinik Nr 1 .do--prbcedury zgloszeh wewnetiznych.

§ 10. Przy przyjmowaniu i weryfikacji zgloszefi wewngtrznych, podejmowaniu dzialaf.
nastgpczych oraz zwigzanych z tym _'przetwar-zaniem danych osobowych, stosowane sg-$rodki:
1) uniemozliwiajgee uzyskanie dostepu do informacji objetej zgloszeniem
'ﬁ'i&hpowa-iﬂion}_)m osobom;
2) zapewniajace ochrong poufnodci tozsamosci zglaszajacego, osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

§ 11, Ochrona poufnodci dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio Iub
posrednio- zidentyfikowaé tozsamosé sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgloszenie.

§ 12. W trakcie procedowania zgloszenia, oseby do tego upowaznione, postugujg si¢ jedynie
numerem sprawy/zgloszenia, co przyczyni sie. do zwigkszenia poziomu poufnosei.

‘§13. W przypadku, gdy zgloszenie we'wnt?trzﬁe'zostﬁ}o\ przyjete. przez. osobg nieposiadajacy
upowaznienia w tym zakresie, osaba ta zohow'iqzana_jest do: |
1} zachowania wtajemnicy informacji ‘mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamosei osoby
do’konuj__qcej zgloszenia lub-esoby, ktdre) .do.f_yc'z_y zgloszenie;
2) niezwlocznego przekazania zgloszenia wewnetrznego bezposrednio Komendantowi
‘Powiatowemu Policji w Kazimierzy Wielkiej, bez wprowadzania jakichkolwiek zmian
w tym zgloszeniu.

§ 14. Klauzule informacyjna dot_yczacz_; przetwarzania. danych osobowych sygnalisty ‘w
zwigzku .ze zgloszenia. naruszenia prawa stanowi zalacznik Nr 6 procedury. zgloszen
wewnetrznych.

§ 15".. Klauzule informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych oséb,
ktérych danych zostaly pozyskane w zwigzki ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi
zatacznik Nr 7 procedury zgtoszeh wewnetrznych.



Rozdzial IV
Sposoby przeékazywania zgloszen

§16. 1. -Sposob_y przekazywania zgloszeti wewngtrznych, obejmujg mo_z'l'iwoééj-_‘dokonywania
zgloszenia ustnie lub pisemmie w postaci papierowe] lub elekironicznej.

2. Skladane zgloszenie powinno zawieraé przejrzyste i pelne wyjasnienie przedmiotu sprawy,
date oraz ‘miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji
o naruszeniu prawa, opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajgcych mozliwosé
wystdpienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotii, ktérego dotyczy zgloszenie, wskazanie
ewentualnych $wiadkéw naruszeria prawa, wskazarie wszystkich' dowodéw i informacji,
jakimi d'ys_ponujze'- sygnalista, ktére moga oKazac. si¢ pomoche W procesie rozpatrywania
zgloszenia, wskazanie ddresu do kontaktu. Przykladowy wzér druku formularza zgloszenia
stanowi zatacznik Nr 2 do procedury zgtoszen wewnetiznych.

3. Zgloszenie pisemne w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprezez:

‘a) wyslanie go'na adres: Komendy Powiatowej Policji w Kazimierzy Wielkiej, ul. Parkowa.
1, 28-500 Kazimierza Wielka, w zamkniq'tyc_h dwadch kopertach z dopiskiem:
wZgloszenie wewnetrzne — do rak wlasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé w
sekretariacie”,

b) doreczenie go osobiscie do Sekretariatu Komendy Powiatowej Policji w Kazimietzy
Wielkiej w zamknigtych dwéch kopertach z dop'iskiem-jak w punkcie a).

4. Kopeita z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 3 nie moze by¢ otwierana przez osobe
nieposiadajaca  pisemnego upowaznienia Komendanta Powiatowegoe Policji w
Kazimierzy Wielkiej do przyjmowania zgloszen wewngetrznych.

5. Dostep do wiadomosci zlozonej w -_zamkn'ie;t'ej' kopercie z dopiskiem ,zgloszenie
wewnetrzne — do rak wlasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie” ma
tylko: Komendant Powiatowy Policji w  Kazimierzy Wielkiej/osoba go
zastgpujgca/upowaznione 0soby.

6. Zgloszenie pisemie moze by¢ dokonywane réwniez w formie elektronicznej mna adres.
poczty: procedura.kazimierza@ki.policja.gov.pl.

7. Zgloszenie ustne ha wniosek zglaszajqc_ego dokonuje sig podczas bezpodreduiego spotkania
w KPP wformie protokohu spotkania zorganizowanego - w terminie 14 dni od dnia otrzymania
takiego. wni‘oéku."w trosce: 0 zachowanie poufnoéci tozsamosci ‘sygnalisty, spotkanie takie
organizowane jest po uprzednim wyznaczeniu jego terminu. Preferowany formg wyznaczenia
terminu spotkania jest' m.in. skorzystanie z numeru telefonu: 47 8048199 — ktdry jest
niezalézny od kanaléw komunikacji Wykorz-ystywanych. w ramach dzialalnosci KPP. Podczas
spotkania, za zgoda sygnalisty, zgloszenie dokumentowane jest w-formie protokolu spotkania.
Sygnalista. moze dokonaé s_praWdZEDja, poprawienia i zatwierdzenia protokofu spotkania
‘przez jego podpisanie:

8. .Zgld’szenie. ustne, za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej pod numerem
telefonu: 47 8048199 dokumentowane jest w formie protokotu rozmowy, odtwarzajgcego
dokladny jej przebieg, sporzadzonego przez osobg upowazniong do przyjmowania zgtoszes.



_Zglasza}qcy moze dokonac: sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia. protokotu rozmowy

przez jeso podpisanie. Sposéb dokonania sprawdzenia ustalony zostanie ze' zglaszajagcym w
trakcie rozmowy.

§ 17. W zakresie zgloszefi, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, nie ma zastosowania
Decyzja Nr 438/2023 Koméndanta Powiatowego Policji w Kazimierzy Wielkiej z dnia
6 marca 2023 roku wsprawie zasad pracy kancelaryjnej w komérkach. podleglych
Komendantowi Powiatowemu Policji w Kazimierzy Wielkief. Zgloszenia takie nie podlegajg
rejestracji W sposob-okreslony w Mstrukeyi stanowigcej zatacznik do ww. decyzp.

§ 18. Zgloszenia wewnetrzne, ktdre sq anonimowe nie sg rozpatrywane zgodnie z niniejszg
procedurs.

§ 19. W celu skutecznego podjecia dziatafi nastepczych oraz przekazania informacji zwrotnej
‘sygnalista podaje adres do kontaktu. Jezeli w zgfoszeniu nie podano adregu do kontaktu ani
nie jest mozliwe. ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie bedzie
realizowany obowigzek potwierdzania syg'_nailis'cié przyjecia. zgloszenia oraz. udzielania
informacji zwrotnej w kolejnych etapach procedowania zgloszenia.

Rozdzial V-
Rejestr zgloszen wewngtrznych

§ 20. 1. Kazde zgloszenie, dokonane za posrednictwem przeznaczonych do tego kanatow
komunikacji, podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszen ‘wewnetrznych.

2. -Wpisy- do Rejestru zgloszen wewnetrznych dokonujg upowaznione osoby, o ktorych mowa
w § 8 procedury zgloszef wewnetrznych. Rejestry ten przechawywane s3 w pomieszczeniach
stuzbowych zabezpieczone przed dostepem oséb ‘postronnych w szafach zamykanych na
kluez.

3. Rejestr zgloszen wewngtrznych obejmuje: numer zgloszenia z przypisanym symbolem,
przedmiot naruszenia prawa, dane osobowe sygnalisty oraz osoby, kiérej dotyezy zgloszenie
- niezbednie do-identyfi ikacji tych oséb, adres do kontakin sygnalisty, date .dokonania
zgloszenia, informacje o podjetych dziataniach nastgpezych, date zakoficzenia sprawy. Wzor
Rejestru stanowi zalacznik Nr 5 do-procedisy zgloszen wewnetrznych.

4. Rejestr zgtoszefi wewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufhosci, a-dane
asobowe- oraz pozostale informacje w rejestrze zgloszefi. 'sg przechowywane przez okres 3 Jat
Ppo zakonczeniu roku kalendarzowego, wktérym zakoficzono dzialania nastgpeze lub- po
zakoriczeniu postepowar zaitiicjowanych tymi dziataniam.

Rozdzial VI
Wstepna weryfikacja zgloszenia
§ 21. 1. Osoba upowazhiona przez komendanta, wyznaczona do przeprowadzenia CZynnosci:

W ramach-_.zg_}oszeﬁ'i"a,_. w terminie 7 dni od dnia wplywu do KPP zgloszenia dokonanego za
posrednictwem kanalow komunikacji wskazanych w § 16 ust. 3 oraz § 16 ust. 6 procedury



zgio‘s'zeﬁ wewnetrznych, potwierdza sygnaliscie przyjecie Zgloszenia wewnetrznego — chyba,
ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktory nalezy przekazaé potwierdzenie.

2. W przypadku Wystqplema okolicznosci, o ktdrych mowa w § 8 ust. 4 procedury zgloszen
wewnetrznych, Komendant Powiatowy Policji w- Kazimierzy Wielkiej lub jego Zastgpca, w
ferminie 7 dni od dnia wpltywu do KPP zgloszenia dokonanego za posrednictwem kanalu
komunikacji wskazanego w§ 16 ust. 4, potwierdza sygnaliscie przyjecie zgloszenia
wewnetrznego — chyba, ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazad
p_otmerdzeme.

§22. 1. Wstqpna weryfikacja zgtoszenia, ktora wplyneta:do KPP za posrednictwem kanaléw
komunikacji wskazanych w Rozdziale TV procedury zgloszen we\mq:trznych polega na
ustaleniu, czy informacja ta stanowi ,informacj¢ o naruszeniu prawa”, (W rozumieniu
wskazanym w § 7 pkt 4 wzw. Z pki 13 procedury zgloszen wewnetrznych) i czy zostata ona
dokonana przez osobf; wymieniong w § 7 pki 11 procedury zgloszen wewngttznych, Celem
wstepnej weryﬁkacp jest takze ustalenie, czy nie zachodzg okolieznosei wykluczajgce dalsze:
procedowame zoloszenia, o ktéryeh mowa w § 6 procedury zgloszen wewnetrznych.

2. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji, negatywnych przestanek, o
ktorych mowa w ust. 1, brak jest podstaw.do _prowadzenia-dziataf nastgpczych.

3. W sytuacji, o ktore] mowa w ust. 2, informuje sie zglaszajacego, podajac ustalenia ze
wstephe] weryﬁkac_u jego zgloszenia tj. wskazujac, ze brak jest podstaw do dalszego
‘procedowania zgloszenia w trybie ustawy z dnia, 14 czerwea 2024 1. o ochronie sygnalistéw
oraz procedury zgloszen wewngtrzoych, a co za tym idzie do podjgcia dziatan nastepezych.

4, W przypadku stwierdzenia W toku wstepnej ‘weryfikacji, pozytywnych ptrzesianek, o
ktérych mowa wust. 1, podéjmuje sie dziatania nastgpeze.

§ 23, Przy czynnosciach, o kt6rych mowa w § 214 § 22 ust. 3 realizuje si¢ Jednoczesme
obowiazek informacyjny wynikajacy zart. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
tady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w.sprawie ochrony asob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych. osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie. danych) (Dz. U. UE L
119 z°04.05:2016) — obejmujacy tresci ujgte w klauzuli, o ktdrej mowa w § 14 procedury
zgloszen wewngtrznych.

Rozdzial VI
Dzialania nastepeze

§ 24. 1. Zasadniczym celem dzialan nastgpezych jest weryfikacja prawdziwosci informacji
zawartych w zgloszeniu wewnetrznym - polegajgca na’ uprawdopodobnieniu zgtoszenia oraz
przeciwdzialanie nieprawidiowosciom, o kidrych. mowa w zgloszenin ‘wewngtrznym —
poprzez podﬁme dziatan zaradezych przed wystapieniem skutkéw naruszenia prawa Iub ich
maksymalne zrhinimalizowanie po:ich wystqplemu

2. Dzialania nastepcze realizowane sa w. szczegolnosci w formie czynnosci weryfikacyjnych
zmierzajgcych. do realizacji celow dziatania nastepczego.



3. W ramach. dZialafI'naste;pczych istnieje m.in. mozliwosé:

1) zwracania si¢ o za_u;me stanowiska do osoby, kidrej dotyczy zgloszenie ~ z
zachowaniem zasad poufnosci tozsamosei sygnalisty;

2) odbierania wyjasnien -od 0s0b dyspomuacych wiedzg w przedmiocie badanego
naruszenia, w celu zgromadzenia dodatkowych informacji;

3) pozyskiwania kopii dokumentéw dot. badanego ‘naruszenia — z poszanowaniem
przepiséw prawa regulujaeych kwestie dostepu do danej dokumentacji procedowane;
w okreslonym trybie postepowania;

4) wystepowania do  sygnalisty/osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia,
z wykorzystaniem adresu do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe. informacje, jakie
mogg byé w jego posiadanin — zwlaszcza, jesli treéci zawarte w danym zgloszeniu nie
pozwalaja w pelni. na realizacje celow dziataii nastepczych. Jezeli sygnalista
sprzeciwia sie przestaniu zadanych wyjasnien lib dodatkowych informiacji lub ich
przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnoséci tozsamodci sygnalisty, odstépuje sie od
zadania wyjasnien lub dodatkowych informacji.

4. Przy czymnoseiach wzgledem os6b dysponujgcych wiedza w przedmiocie badanego
naruszenia, ktérych dan_e'zostal_y pozyskane w-zwigzku ze zgloszeniem naruszenis, realizuje
si¢ jednoczesnie obowigzek -infbﬁh‘étyjny'wy:hikaj'qcy z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony oséb
Slzyeznyeh. w zw:qaku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego.
przeplywu takich davych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogdlnego rozporzqdzema 0.
ochronie danych) (Dz. U. UE L 119 z 04.05.2016) — ‘obejmujacy tresci ujgte w klauzuli, o
ktorej mowa w § 15 procedury zgloszen wewnetrziych.

5. W toku tealizacji dzialafi nastepczych, wszystkie osoby je reahzujqce majg - obOWquek
podejmowania czynnosci, z zachowaniem nalezytej starannosei, a takze obowigzek
zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty.

6. Osoba wyznaczona do realizacji procedury zgloszen wewnetrznych, przekazuje sygnaliscie
informacj¢ zwrotng na temat planowanych lub. podjetych dziatan nastepezych 1 powodow
takich dziatan w maksymalnym termiiiie nieprzekrac'zajacym 3 miesigey od potwierdzenia
przyjecia zgloszenia, wewnetrznego, lub — W przypadku nieprzekazania potwierdzenia, o
ktérym mowa w § 21 procedury zgloszers wewnetiznych — 3. miesi¢cy od uplywn 7 dni od
dnia dokonania zgioszenia wewnetrznego, chyba 7e zglaszajz 4Cy nie podal adresu do kontakiu,
na ktéry nalezy przekazaé informacje zwrotng. Okoliczno$é przekazania informacji zwrotnej
W wymienionym terininie, nie jest réwnoznaczna z ostatecznym zakonczeniem dzialan
nastgpezych.

7. Zakoficzenie dziatafi nastgpezych dokumentuje si¢ sprawozdaniem przedkladanym do
zatwietdzenia Komendantowi Powiatowemu Policji w Kazimierzy Wielkiej, zawierajgcyim
informacje o:
- pfzebi'e_gu. realizowanych czynnosei,
- realizacji celéw dziatania nastepezego,
— rekomendacjach: w. zakresie wskazania $rodkéw naprawczych (autokorekty)
mozliwyeh do wdrozenia w KPP lub. dyscyplinujgcych w stosunku do osoby, ktéra-
dokonata. naruszenia prawa, jak réwniez w zakresie dalszego nadania biegu sprawie



m.in. poprzez wskazanie, ze wskutek dziatan nastepczych stwierdzono, iz informacja.
objeta zgloszeniem winna byc procedowana w trybie post@powama prawnego
toczacego sie na podstawie przepisoéw prawa powszechhie obowigzujgcego, w
szezegOlnosel postgpowanie karne, cywilne, administracyjne, dyscyplinarne lub o
naruszenie dyscypliny finansow pubhcznych albo postgpowanie toczgce 51@ na
podstawie regulacji wewngtrznych wydanych w celn wykonania przepisoéw prawa
powszechme obowiazujacego, w szczegblnosci antymobbmgowych

— wskazaniu czy w toku dzialan nastepczych ujawniono okolicznosci podlegajace
‘odpowiedzialnosci karnej uregnlowanej w Rozdziale 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024
I. 0 ochronie sygnalistéw. Przede wszystkich dyspozycje art. 54 — ,uniemozliwienie

lub utrudnianie dokonania zgloszenia”, art. 55 — podejmowanie dziatan
pdw_e‘toWych_”_, art. 56 — ,ujawnienie tozsamosci sygnalisty, osoby pomagajgce] w
dokonaniu zgloszenia lub osoby powigzanej z sygnalista”, art. 57 — ,dokonanie

zgloszenia lub wjawnienia publicznego pomimo wiedzy o braku naruszenia prawa’”.

Rozdzial VIIE
Zakaz dzialan odwetowych

§ 25. 1. Wprowadza. si¢ zakaz podejmowania dziatan odwetowych wobec sygnalisty, ktory
dokonat zploszenia (zardwno wewngtiznego jak izewnetrznego), atakze ujawnienia
publicznego — zgodmc zustawg z dnia 14 czerwea 2024 1. 0 ochronie sygrnalisiow.

2. Do kwestii zwiazanej z zakazem dziatan odwetowychi-$rodkéw ochrony, ednoszacychi sie
do zgloszen zwigzanych z procedury. zgloszefh wewngtrznych, zastosowanie maja przepisy
Rozdzialu 2 ustawy z driia 14 czerwca 2024 1. 0 ochronie.sygnalistow.

Rozdzial 1X
Zgloszenia zewngtrzne

§ 26. 1. Informacja o naruszenit prawa moze by¢ zgloszona w kazdym przypadku rowniez do
Rzecznika Praw Obywatelskich albe organéw publicznych oraz —w stosownych przypadkach
— do mstytuc_]l organdéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej, z- p0m1n1¢c1em
:nmle_] szej procedury zgioszeR wewngtrznych —bez dokonania zgioszenia wewne;trznego

2. Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organ publiczny s3 odrgbnymi administratorami w
zakresie ‘danych osobowych podanych w zgloszenin zewnetiziym, ktoré zostato przyjgte
przez te.organy.

? Przepisy odnoszace sig do ,.zgloszen zewngtrzny ch™ wehodza w zycie z dniem 25: grudnia 2024 . - ‘zgodnié z art, 64 ustawy
z dnia T4 czerwea 2024 1. o ochronie sygnalistow.



'.Zal.qc_:zni.k Nr 1
do procedury dokonywania
zghoszen
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umq i nazwisko skladajacego o$wiadczenie

OSWIADCZENIE
O ZACHOWANIU POUFNOSCI

'J'a'nizej' ‘podpisana/y zobowiazuje sie do zachowania W taj"emrﬁc’y danych osebowych
oraz wszelkich informacji, do ktoryeh uzyskam dostgp na podstawie upowaznienia mhnie
przez. Komendanta Pomatowcgo Pohr.jl w Kazimierzy W1ellqu do przyjmowania zgloszen
wewngtrznych, podejmowania dziafan nast@pczych_, whaczajge wto weryﬁkac_;q zgloszemia
wewnetiznego 1 dalszg komunikacj¢ z sygnalisig, w t.ym- wystepowania o dodatkowe:
informacje. i przekazywanie, sygnalidcie informaéj_i zwrotnej oraz zwigzanego z tym
przetwarzania danych osobowych, wtym do prowadzenia tejestru zgtoszen wewnetrznych.

Oswiadezam, iz:

a)

b)

c)

d)

nie jestem w- jakikolwiek sposob negatywnie zaangazowany w dzialanie Iub
zaniechanie stanowigce przedmiot zgloszenia, a takze nie pozostaje w relacji
podleglosei shuzbowej z osobami, kidrych dotyczy zgloszenie,

znam définicje danych osobowych wrozumiéniu art. 4 RODO,

zostalam/em zaznajomiena’y z politykami 1 procedurami ochrony danych
osobowych, atakze 2z wewngtrzng procedursg zglaszania naruszenl prawa
i podejmowania dziatan nastepczych w KPP w Kazimierzy Wielkiej 1 zobowigzuje

si¢ do przestrzegania zasad w nich zawartych,

wykonujac swoje obowigzki zapewnie .nale_Z_yt_z; poufnoé¢ danych sygnalisty oraz

danych zawartych ‘w zgloszeniach, w 'szc'zegélnos'ci stosujac pseudonimizacje
podezas rozpatrywania zgloszenia, aby zapewmc nalezyty ochrong sygnalisty;
zasade poufnosei i pseudommlzacp bedg stosowac takze w odniesieniu do danych
‘0s6b, zawartych w zgloszeniu, w celu umozliwienia skutecznego przeprowadzenia.

dziatat nastgpczych.

W przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczen danych osobowych zobowigzuje
sig niezwlocznie powiadomié o tym administratora danych osobowych.

Zobowigzuje si¢ do zachowania wszelkich informacji chronionych, do ktérych
otrzymam dostgp, .a takze metod ich zabezpieczefi w poufhosci, takze po ustaniu
‘upowaznietiia oraz po ustaniu stosunku pracy/sluzby lub imnego stosunku prawnege,
w ramach ktdrego wykon_ywa{_em- te prace/stuzbe. |

imig i nazwi sko skiada_jqcego osw1adczen1e






.Z"af_qczn'ik_ﬂr 2
do procedury dokopnywania
zgloszer

Formularz zgloszenia wewngtrznego _
w Komendzie Powiatowej Policji w Kazimierzy Wielkiej

Datasporzadzenia:.......... e, et e enn e it et e s i et nerneans
Zgloszenie imienne:

Imlfglnazwmko ...... f et e e e e e r g e te e en e e h e ek e e a e R
Dane kontaktowe...,._ ........ e e e et a e en e rerieesan O S e e

-Jakiego obszara naruszenia prawa dotyczy Twaje zgloszeme"’

o dziatania o charakterze korupeyjny,

o dziatania z zakresu zamowien publicznych,

- dzialania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych, bezpleczeﬁstwa sieci i SYSIEmMow’ mfonnatycznych
& inne

Tresc zgloszenla'

— Opisz szczego%owo swoje:podejrzenia oraz okolicznosci ich zajécia zgodme Z wiedza, ktéra.posiadasz:

- Podaj date i miejsce zaistiienia. nariiszenia: prawa lub date i miejsce pozyskania informacii
o'naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzanym z pracq/shlzbg)

~ QOpisz konkretnq sytuacj¢ lub okolicznosci stwarzajace mozliwosé wystapienia naniszenia prawa,

— Wskaz podmiot, ktérego dotyezy zgloszenie;

— Wskaz ewentualnych swiadkdw naruszenia prawa,

— Wskaz wszystkie: dowody i informacje jakimi dysponujesz, a ktére moga okazaé sie pomocne
W procesie rozpatrywania zgloszenia,

- Wskaz preferowany sposéb kontaktu zwrotnego,

— Czy powiadomites juz kogos o 'te] sprawie? Napisz kto to byt (p. osoby w KPP, media, inne wladze),

— Jakie skutki spowodowaly lub moga. spowodowac oplsane przez Ciebie naruszenia. prawa?-

Osw:adczam, 2e dOkOIll.l] ac. nlme]szego zgltoszenia:
1) dziatam w dobrej wierze,
2) posiadam uzasadnione przekonanie, Ze zawarte W ujawnionej informacji zarzity $3 prawdziwe,
3) nie dokonu_]f; ujawnienia w ¢elu ostagniecia kcrzysm
4) UJawmone informacje s3 zgodne ze stanem mojej. wiedzy i ujawnilem. wszystkie znane mi fakty
1 okolicznosci dotyczace przedmiotu zgloszenia,
3) znana jest mi wewngtrzna procedura zglaszania naruszen pr awa i podejmowania dzialas nastepezych
w KPP w Kazimierzy Wielkiej,
6) do protokolu dolaczono nastqpujqce zalaczniki (kserokop:e dokumentéw, nosniki pamigci, zdjgcia

itp.,).

' o d:;ta i.-'ci,yie_lny pﬁ__dbis: . .
osoby dokonujgeej zgloszenia

strona 1/2.




KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB- SKEADAJACYCH ZGEOSZENIE
WEWNETRZNE NARUSZENIA PRAWA
KOMENDY POWIATOWEJ POLICJI W KAZIMIERZY WIELKIEY

Zgodnie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1w sprawie swobodnego
‘przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - zwanego dalej RODO informuie, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Kazijerzy Wielkiej
- adres: ul. Parkowa 1, 28-500 Kazimierza Wielka.
2. W sprawach zwmzanych z ochrona danych oscbowych moina kontaktowaé si¢ z inspektorem ochrony

danych w Komendzie Powiatowej Policji w Kazimierzy Wielkiej:

- e-mail: jod Kazimierza@ki. lelC_]a gov.pl

- adres korespondencyjny ul. Parkowa 1, 28-500 Kazimiérza Wielka

3 Cel i podstawa prawna przetwarzanja:

3.1 Pani/Pana dane osobowe ‘przetwarzane bgda w celu i zakresie niezbednym de-przyjgeia zgtoszenia naruszenia
prawa na podstawie art. 6 ust: 1 lit. 2. RODO w zwigzku 7 art. 8 ust. 4 ustawy z-dnia 14.06.2024 r. o ochronie
sygnalistdw.

3.2 Podanie danych osobowych przy skiadaniu zgtoszenia jest dobrowolne; zg%oszema anonifmowe rile beds
rozpatrywane w trybie procedury zgloszen wewneirznych.:

4. Przekazywanie/ujawnienie.danych osobowych:

4.1 Dane osobowe moga by¢: przekazane wylacznie podmlotom uprawnionym, gdy ich ujawhienie jest koniecznym
i proporcjonalnym obow:qzklem wynikajacym z ptzepisow prawa w zwiazku z postepowaniami sgdowymi, w tym
w gelu zagwarantowania prawa do obrony. przystugujacego osobie, ktdrej dotyczy zgloszenie,

42 Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wiasciwy organ publiczny lub wlasciwy sad powiadomi Pania/Pana,
przesytaige - w-postaci paplerowej Tub eélektroniczne) wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych.

4.3 Powiadomienie nie jest przekazyware, Jezeh moze zagrozi¢ postepowaniu wyjasniajagcemu lub postgpowaniu
przygotowawezemu lub sadowemul.

4.4 Dane osobowe nie bgda przekazywane do paiistwa trzeciego lub-organizacji miedzynarodowej.

5. -Okres przechowywania:’

5.1 Dane .osobowe oraz dokumenty zwiazane z fym zgioszeniem, w tym- dané. osobowe w rejestrzé zgioszen
wewnetrznycli, przechowywane sa przez okres 3 lat po zakeniczeniu roku kalendarzowego, w ktérym:

- zakofezono dzialania nastepeze; '

- lub po zakoficzeniu-postepowan zainicjonowanych tymi dziataniami,

5.2 Po uptywig okresu przechewywania dane osobowe, w tym dane w rejestrze zgloszen wewngtrznych, sa
usuwane, a dokumenty zwigzane z'tym- zgloszeniem niszczone.

5.3 Dane oscbowe, ktdre nie rna_|q maczenia dla rozpatrywania zgloszenia, usuwane sa w terminie 14 dni od chwili
_-ustalema, 7e nie maja-one znaczenia dla sprawy.

6. Przystuguja Pani/Panti nastepujgce prawa:

6.1 Prawo dostgpu do tresci danych-osobowych oraz ich' sprostowania,

6:2 Prawo do ograniczenia przetwarzania.

6.3 Prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych w. dowolnym momencie, bez wplywu na

zgodno$¢-z prawerti przetwarzania, ktdrego dokonano, na podstawie zgody przed jéj cofnigeiem.

6:4 Prawo do’ wniesienia skargi do- Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych; .ul. -Stawki 2, 00-193
Warszawa. _

7. Profilowanie:

Pani/Pana darie asobowe nie beda podlegaé zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzi, w tym profilowaniu.

strona 2/2




Zatgeznik Nr 3
do.procedury: dokonywania
-Zgloszeh

KOMENDANT POWIATOWY POLICH

W KAZIMIERZY WIELKIE}
Kazimieiza Wielka, dnia ..................

UPOWAZNIENIE

Do przyjmowania zgloszefi wewnetrznych / podeéjmowania dzialaf nastepczych, wlqcza‘jqc_
w to weryfikacje zgloszenia wewngtrznego 1 dalszq komunikacje z sygnalista, w tym
wyst<;powame o dodatkewe informacje i przekazywanie sygnallscle informagcji zwrotnej
oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru
zgloszeh wewnetrznych upowazniam:

LR R R R R T T e e I IO T,

(111116; naZW15k0 1 stanow1sk0 sluzbowe)

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych sygnalistéw oraz oséb wskazanych
w zgloszeniach przekazywanych przez sygnalistow w zakresie niezbednym do realizacji
wewnetrzne] procedury zglaszania naruszeni prawa i podejmowania dziatan mnastepczych
w KPP w Kazimierzy Wielkie;j.

Wskazane czynnosci beda realizowane z° wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi udostepnioriych
przez administratora. Upowazhienie obejmuje zbieranie danych, wglgd do danych, kopiowanie,

przesylanie, stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnogei.

Upowaznienie wazne jest: na.okres procedowania sprawy w zwigzku ktorg zostato ono wydane:/
bezterminowo*,

(pieczqtkal podpis osohy wvqucc] upo“azmeme)

(okragla pieczec organu)

* niepotrzebne skregli¢.






Zalgeznik Nr 4
do procedury dal&onywapia
zgloszed
KOMENDANT POWIATOWY POLICII
W KAZIMIERZY WIELKIE]
Kazimierza Wielka, dnia...............
UPOWAZNIENIE
T BE ceercernrane

Do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia, w procesie dzialan nastepezych, o ktdrych
mowa w procedurze zgloszen wewnetrznych oraz podejmowama dzialan nastgpczych
w KPP w Kazimierzy Wielkiej oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych
upowazniamn:

T L L R N N R N L R R

(imig, nazwisko 1 stanowisko stuzbowe)

Upowazniénie wazne jest na okrés procedowania sprawy w :zwigzku, z ktorg zostalo ono
wydane.

e R R Y S LYY

(’picc‘iejtké:.i pédp’isigso'by: wydajgeej upowaznienie)

(okragta pieczeé organu)
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Zalgeznik Nr &
do procedury dokonywania zgloszen

~ KLAUZULA INFORMACYJNA RODO
DLA OSOB SKLADAJACYCH ZGLOSZENIE WEWNETRZNE
NARUSZENIA PRAWA W KPP W KAZIMIERZY WIELKIEJ

Zgodnie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwictnia
2016: r. w. sprawie .ochrony oséb fizycznych ‘w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - zwanego
dalej RODO informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w
_I(ammlerzy Wlelkle_] adres: ul. Parkowa 1, 28-500 Kazimierza Wielka.
2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowyoh mozna kontaktowag sie z inspektorem

ochrony danych w Komendzie Powiatowej Policli w Kazimierzy Wielkigj:
- e-mail: iod kazimierza@ki.policja.sov.pl _
~--adres korespondencyjny: ul. Parkowa 1, 28-500 Kazimierza Wielka.

3. Cel i podstawa prawna przetwarzania:

3.1 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu i .zakresie niezbednym do przyjecia
zgloszenia naruszenia prawana podstawie’ art. 6.ust. 1 lit. a RODO-w zwiazku z art. 8 ust. 4
ustawy. z dnia 14.06.2024 r. o ochronie sygnalistow.

3:2 Podariie danych osobowych przy skladaniu zgloszenia jest dobrowolne; zgloszenia arionimowe
‘nie beda roipatrywan_e w trybie procedury zgloszesi wéwnqtrz_nych,

4. Przekazywanie/ijawnienie danych osobowych:

4.1 Dane osobowe moga byé przekazane wylacznie podmiotom uprawnionym, gdy ich ujawnienie
Jjest keniecznym i proporcjonainym obowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa w zwiazku
7 postgpowaniami sgdowymi, w' tym w celu "za_gwafahtmvania prawa do ocbrony
przyshugujacego osobie, ktérej.dotyczy zgloszenie.

4.2 Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ pubhczny lub w%asc:wy sqd powiadomi
Pamq/l’ana przesylajac w postaci’ papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powoddw
ujawnienia danych osobowych.

4.3 Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozic. poste;powamu wyjasniajgeemu lub.
postgpowaniu przygofowawczemu lub sgdowemu.

4.4 Dane osobowe nie bgda przekazywane do panstwa trzeciego lub or_;ganizacj i migdzynarodowej:

5. Okres przechowywania:.

5.1 Dane osobowe oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem, w tym dane osobowe w rejestrze
zghoszen. ‘Wwewngtrzinych, przechowywane 54 przez. okrés 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w.-ktdrym:
~  zakoniczono dziatania nastepcze;

- lub po zakonczeniu postepowan zainicjonowanych tymi dziataniami..

52 Po up%ywm okresu przechowywania dane osobowe, w tym dane ‘w rejestrze zg}oszen-
wewngttznych, sa usiwane, a dokumetity zwigzane z tym zgloszeniem niszezone.

5.3 Dane osobowe, ktdre nie majg znaczenia.dla rozpatrywania zgloszenia, usuwane sa w terminie
14 dhi od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy. '

6. Przyshugujy Pani/Panu. nastepujgce prawa;

6.1 Prawo dost¢pu do tresci danych osobowych oraz ich sprostowania.

6.2 Prawo do ograniczenia przetwarzania,

6.3 Prawo.do cofniccia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie, bez
wp%ywu na zgodno$¢ z prawer przetwarzania, ktorégo dokonano na ‘podstawie zgody przed
Jjei cofnieciem.

6.4 Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych: Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

7. Profilowanie:

Pani/Pana dane’ osobowe tiie beda podlegaé zautomatyzowanemu podejntowaniu decyzji, w tym

profilowaniu, '







