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Do zadan Zespotu do spraw Kadr, Szkolenia i Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:

wdrazanie polityki kadrowej Komendanta Powiatowego Policji;

przygotowywanie projektdw decyzji administracyjnych Komendanta Powiatowego Policji w sprawach dotyczacych

stosunku stuzbowego policjantéw;

obstuga kadrowa policjantéw w zakresie zastrzezonym dla Komendanta Powiatowego Policji oraz obstuga kadrowa

pracownikéw Komendy;
organizowanie i realizacja procedur konkursowych i ofertowych na stanowiska stuzbowe w Komendzie;

monitorowanie struktur etatowych i organizacyjnych Komendy oraz ocena zmian proponowanych przez kierownikéw

komorek organizacyjnych Komendy;

organizowanie edukacji zawodowej policjantéw, kierowanie na przeszkolenia, nadzér w zakresie okreslania zasad, metod i

form doskonalenia zawodowego policjantéw;

zapewnienie ochrony informacji niejawnych oraz systemow i sieci teleinformatycznych, a takze ochrony fizycznej

Komendy;

koordynacja problematyki ochrony informacji niejawnych w Komendzie;
opracowywanie planu ochrony Komendy i nadzorowanie jego realizacji;
szkolenie policjantéw i pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych;

ewidencjonowanie, przechowywanie, przetwarzanie i udostepnianie danych uzyskiwanych w zwigzku z

przeprowadzonymi postepowaniami sprawdzajacymi, w zakresie okreslonym w ankiecie bezpieczenstwa osobowego;
organizowanie i prowadzenie kontroli przestrzegania zasad ochrony informacji niejawnych;
bezposredni nadzér nad obiegiem dokumentdéw niejawnych w Komendzie;

udostepnianie i wydawanie dokumentéw zawierajacych informacje niejawne osobom posiadajacym stosowne

poswiadczenie bezpieczenstwa;

kontrola przestrzegania wtasciwego oznaczenia i rejestracji dokumentéw kancelarii tajnej oraz innych bedacych w obiegu

w Komendzie;

prowadzenie sktadnicy archiwalnej, przyjmowanie i przekazywanie materiatéw archiwalnych, oraz sprawowanie nadzoru

nad wiasciwym terminowym przekazywaniem materiatéw z zachowaniem zasad tajemnicy panstwowej;
przygotowanie projektdw, wnioskéw i decyzji w sprawach o udostepnienie informacji niejawnych;

prowadzenie postepowan sprawdzajgcych, oraz wydawanie poswiadczen bezpieczehstwa upowazniajacych do dostepu

do informacji niejawnych;

analizowanie ujawnianych nieprawidtowosci i zagrozen w funkcjonowaniu jednostki oraz opracowywanie projektéw i

zaleceh Komendanta Powiatowego Policji majacych na celu eliminowanie i zapobieganie ich powstawaniu.
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